ZARZADZENIE NR 331/2015
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 24 sierpnia 2015 r.

w sprawie wymiany zasobow danych informacji przestrzennej w sieciach teleinformatycznych

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej
(Dz. U. Nr 76, poz. 489 ze zm.), w zwigzku z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 1114)
z uwzglednieniem art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U.z2014r. , poz.1182 z pézn. zm.) oraz § 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kielce stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce Nr 192/2015 z dnia
28 maja 2015r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Okreslam zasady wspotpracy gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie wymiany
zasobow danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej niezbgdnych dla potrzeb realizacji
zadan publicznych i obstugi proceséw zintegrowanego zarzadzania zrownowazonym rozwojem Kielc
Z wykorzystaniem systemow informatycznych.

2. Wymiana zasobow danych Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej odbywac si¢ bedzie
on- line za posrednictwem udostgpnionych przez Zaktad Obstugi i Informatyki Urzgdu Miasta Kielce
aplikacji elektronicznych po ztozeniu przez jednostke organizacyjnag Gminy Kielce wniosku, ktorego
wzor okresla Zatgcznik Nr 1 do n/n zarzadzenia.

3. Umozliwienie jednostce organizacyjnej korzystania on -line zudostgpnionych danych
przestrzennych zawierajacych dane osobowe dla celow okreslonych w ust. 1 nastapi po zlozeniu
oswiadczenia dokumentujacego spelnienie wymogow okreslonych w § 3 ust. 2 n/n zarzadzenia,
ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 2.

§ 2. 1. W celu tworzenia i przetwarzania danych informacji przestrzennej jednostki organizacyjne
Miasta Kielce, zwane dalej ,,jednostkami”, zobowiazane sa do wzajemnego, biezacego udostepniania
danych niezbednych do wykonywania zadan publicznych w ramach obslugi on-line modutow
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej .

2. Jednostki zobowigzane sg do biezacego, odpowiedniego zapisywania oraz przetwarzania danych
i informacji pozyskanych w toku wykonywania zadan publicznych w udostepnionych aplikacjach
modutéw Miejskiego Systemu Informacji Przestrzenne;.

3. Jednostki zobowigzane sg do wytwarzania, pozyskiwania i nadzorowania jakos$ci i aktualnosci
danych w udost¢pnionych modutach MSIP zgodnie zwymogami opisanymi w Zarzadzeniu Nr
111/2014 Prezydenta Miasta Kielce zdnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie ustanowienia zasad
prowadzenia prac inadzoru nad opracowaniem, wdrozeniem i utrzymaniem Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej (GIS) jako narzedzia wspierajgcego zarzadzanie zrOwnowazonym rozwojem
i srodowiskiem miasta Kielce z uwzglednieniem kolejnych jego nowelizacji.

4. Jednostki zobowigzane sg do informowania o wszelkich okolicznosciach majgcych lub
mogacych mie¢ wplyw na wykonanie niniejszego zarzadzenia, w tym 0 kazdym przypadku naruszenia
zasad przetwarzania danych osobowych.

§ 3. 1. Korzystajac z udostepnionych modutow Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
jednostki zobowigzane s3 do zapewnienia realizacji wymogow ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,ustawa”, i przetwarzania uzyskanych danych
osobowych wylacznie w zakresie okreSlonym w § 1ust. 1 zarzadzenia 1wylgcznie przez
upowaznionych pracownikow.

2. 2. Jednostki przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych obowigzane sg podja¢ srodki
zabezpieczajace zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39a ustawy, zgodnie z rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 100, poz.1024), a w szczegblnosci:
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1) zapewni¢ ochrone przed dostgpem 0s6b niepowotanych do powierzonych danych;
2) prowadzi¢ ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych;

3) wprowadzi¢ w zakresach czynno$ci osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
odpowiedni zakres odpowiedzialnosci za ochron¢ danych osobowych przed niepowolanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem;

4) zapewni¢ pracownikom dopuszczonym do przetwarzania danych osobowych odpowiednie
przeszkolenie;

5) wystapi¢ z odpowiednimi wnioskami do Administratora Bezpieczenstwa Informacji Miasta Kielce,
zwanego dalej ,,Administratorem”, o nadanie uprawnien do korzystania z danych Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej przez pracownikow;

6) dotaczy¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wystawione przez kierownikow
jednostek wnioskow, o ktérych mowa w pkt 5);

7) w przypadku odsunigcia pracownika od przetwarzania danych osobowych w ciggu 7 dni wystapic¢
do Administratora z wnioskiem o odwotanie uprawnien;

8) zadbac, aby uzytkownicy postugiwali si¢ na stacjach roboczych indywidualnymi identyfikatorami
i hastami zmienianymi co najmniej raz w miesigcu;

9) zadba¢, aby na stacjach roboczych stosowane byly wygaszacze ekranu automatycznie blokujgce
dostep do systemu po 15 minutach nieaktywnosci uzytkownika;

10) dane przetwarza¢ wylacznie na stacjach bedacych bezposrednio pod kontrolg jednostki jako
przetwarzajacego 1 wigczonych do jego sieci teleinformatyczne;j.

3. Jednostki zobowiazane sg do ustanowienia Koordynatora danych oraz jego Zastgpcy do biezacej
wspotpracy z Administratorami modutow Miejskiego Sytemu Informacji Przestrzennej (GIS)
ustanowionymi W Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce wskazanym
w § 2. ust. 3zarzadzenia w celu zapewnienia wilasciwej jakosci danych przestrzennych oraz
odpowiedniej obstugi zadan wspieranych przez udostgpnione moduty Miejskiego Systemu Informacji
Przestrzennej, powiadamiajac o tym pisemnie Administratora.

§ 4. 1. Prezydent Miasta bedacy Administratorem Systemow uprawniony jest do kontrolowania
jednostki jako przetwarzajacego dane odno$nie wywigzywania si¢ z zobowigzan, o ktdérych mowa
w § 3. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybien Administrator zobowiazuje jednostke jako
przetwarzajacego do ich usunigcia. Administrator ma prawo wstrzymaé dostep do Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej do czasu usuniecia wykazanych uchybien.

2. Za przetwarzanie danych niezgodnie 2z postanowieniami niniejszego zarzadzenia 1iza
jakiekolwiek naruszenia zakresu icelu ich przetwarzania, wskazanych powyzej, jednostka jako
przetwarzajacy ponosi wobec Administratora petng odpowiedzialnosc.

3. Jednostka jako przetwarzajacy bierze pelng odpowiedzialno$¢ za nieupowaznione
wykorzystanie lub ujawnienie udostgpnionych danych osobowych.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Kielce oraz
Administratorowi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 331/2015
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 24 sierpnia 2015 .

Ki€lee, . oo

(nazwa jednostki organizacyjnej ubiegajacej si¢ o dostgp on-line do Miejskiego Systemu Informacji
Przestrzennej w Kielcach)

PREZYDENT MIASTA KIELCE
RYNEK 1

v sy wrioskodany, o -l 25-303 KIELCE

WNIOSEK
0 ustanowienie dostepu on-line do zasobow danych przestrzennych Miejskiego Systemu
Informacji Przestrzennej w Kielcach

1. Zwracam si¢ o nieodptatne ustanowienie dostgpu on-line do zasobow danych przestrzennych
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w Kielcach na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 2010 o infrastrukturze informacji przestrzennej (D z. U. Nr 76, poz. 489 z pozn. zm.)
W powiazaniu z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114), danych wskazanych w ust. 2,
niezbednych do realizacji n/w zadan publicznych :

(nalezy wskazac zadanie publiczne i podstawe prawngq jego realizacji przez podmiot ubiegajgcy si¢
0 udostgpnienie danych zgromadzonych w MSIP, ktérego wykonanie wymaga udostgpnienia tych danych)

2. Os$wiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje spetnia warunki uzytkowania®, niezbedne do
uzyskania dostepu on-line do danych zgromadzonych w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej:
1) zabezpieczen technicznych®
2) organizacyjnych oraz formalno-prawnych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
informacji oraz ochrony danych wrazliwych (o ile dotyczy)®
Zobowiazuje¢ si¢ do wykorzystywania udostepnionych danych wylacznie do realizacji zadan
publicznych wskazanych w ust. 1.
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3. Inne informacje

(data, podpis, pieczeé osoby reprezentujacej podmiot)

WK orzystanie z aplikacji ISDP mozliwe jest na komputerach z zainstalowanym $rodowiskiem Java
Runtime Environment (JRE) — do pobrania za darmo ze stron www.java.com. Zalecana wersja Javy to
1.7.0 lub wyzsza. Optymalna wymagania sprz¢towe komputera to procesor z serii Core 2 Duo,
pami¢¢ 3-4GB w tym (1024 MB dla systemu ISDP). System ISDP nie ma wymagan wzgledem
systemu operacyjnego uzytkownika.

@ Zastosowanie oprogramowania antywirusowego, sieci komputerowej zabezpieczonej przed
nieuprawnionym dostgpem z zewnatrz, co moze podlega¢ nadzorowi i kontroli ze strony Wlasciciela
Systemu - Prezydenta Miasta

®) W szczegélnosci dotyczy realizacji wymogéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, co moze podlega¢ nadzorowi i kontroli ze strony wiasciciela Systemu - Prezydenta Miasta
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 331/2015
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 24 sierpnia 2015 .

OSWIADCZENIE
1. Ustanowiono w jednostce Koordynatora Danych Przestrzennych w osobie (imig
I NAZWISKO).....ooveviiiiiiiiiena, oraz jego Zastepce W osobie (imig
I NAZWISKO)....viit i zobowigzanych do biezacej] wspdlpracy

Z ustanowionymi przez Prezydenta Miasta Kielce Administratorami modutow Miejskiego Sytemu
Informacji Przestrzennej (GIS).

2. W wykorzystywanych w jednostce systemach informatycznych wprowadzono $rodki
bezpieczenstwa informacji, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 24 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
shuzace do przetwarzania danych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz.1024).

3. Wdrozono nadzorowana przez informatyka jednostki (imi¢ i nazwisko)..................cooiiiiiinin.
eksploatacje stosownych s$rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przed
nieuprawnionym przetwarzaniem informacji zawierajacych dane osobowe zgodnie z § 3ust. 2
Zarzadzenia Nr 331/2015 Prezydenta Miasta Kielce w sprawie wymiany zasobow danych informacji
przestrzennej w sieciach teleinformatycznych w zakresie  uzgodnionym z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji - Dyrektorem Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.

4. Ustanowione zasady bezpieczenstwa informacji w systemach informatycznych wykorzystywanych
w jednostce stanowia zatacznik nr 1 .

5. Pracownicy jednostki zostali zapoznani i przeszkoleni w zakresie wymogow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, wynikajacych z niej przepisow wykonawczych,
podpisujac w tej sprawie stosowne zobowigzania do przestrzegania tajemnicy danych osobowych,
0 ktérej mowa w art. 39 ust. 2 ustawy, oraz sposobu ich zabezpieczenia.

6. Pracownikom upowaznionym do korzystania z danych w udostgpnionych modutach Miejskiego
Systemu Informacji Przestrzennej nadano uprawnienia stosownie do zakresu czynnosci
i wykonywanych zadan na stanowiskach pracy zapewniajgcych uwierzytelnianie tj. weryfikacje

deklarowanej tozsamosci podmiotu.
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7. Przewiduje si¢ techniczng realizacj¢ nadanych uprawnien przez Dziat Informatyki Zaktadu Obstugi

i Informatyki Urzgdu Miasta w Kielcach w oparciu o ztoZzone stosowne Wnioski o nadanie uprawnien.

Kielce, data........oooneeeeeoee
Podpis Kierownika Jednostki
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